
基礎演習
図書館資料検索入門

授業前に準備してください。

・パソコンを起動する



授業の目的

• 琉大図書館の利用方法を理解する

• コンピュータを用いた文献検索の方法を習得する



授業の内容

• なぜ図書館を使うのか : 信頼性のある情報とは
• 図書館資料を探す

① 図書の探し方
② 雑誌の探し方

• 新聞の探し方・利用方法
• 電子ブック・ジャーナルの探し方

• 琉大図書館にない資料を入手する
① 購入リクエスト
② 他大学から取寄せ（ILL）

• 引用文献の読み方・書き方

• まとめ 『琉大生のための情報リテラシーガイドブック
2026年度版』2章をテキストとして使います。



補足資料のダウンロード

①図書館ウェブサイト右上の虫眼鏡マークをク
リック
②サイト内検索ボックスで「基礎演習」と検索



講義資料にアクセスする I

＂基礎演習
＂

の検索結果：1件

③「基礎演習（国際地域創造学部）講義資料」
をクリック

20ざXE5日R曰

基礎演習（国際地域創造学部） 講義資料

④講義資料2点を
クリックしてダウン
ロ ー ド

本日、 講義て
，'
使いま

す。

演習問題は
WebClassに掲載し
ています。

1 頭義資料・補足資料

・講義資料①「図書館情報検索入門第1回」スライド ダウンロ ー ド(PDF、 5.1MB)

・講義資料②「琉大生のための情報リテラシー ガイドブック」 （2.資料・情報の収集） ダウンロ ー ド(PDF、 4.7MB)

講義資料③「ステップアップガイド 琉大で利用できる新聞」 ダウンロ ー ド(PDF、 0.6MB)

・講義資料④「ステップアップガイド 電子ブック・電子ジャ ー ナルの使い方」 ダウンロ ー ド(PDF、 1.1MB)

・補足資料①「琉大生のための情報リテラシー ガイドブック」 （3.レポー トを書くときの注意点）ダウンロ ー ド(PDF、 0.7MB)

・補足資料②「日本十進分類表・米国国立医学図書館分類表」 ダウンロ ー ド(PDF、 0.3MB)

・補足資料③「ステップアップガイド My Libraryの使い方」 ダウンロ ー ド(PDF、 1.0MB)

講義資科③ ・ ④、 補足資科② ・ ③は、 図書館ウェブサイト＞学修サポート＞ステップアップガイド からも公開しています。

●演習問題

WebClassで共有されています。

講義資料や補足資料を基に演習問題に取り組みましょう。



なぜ図書館を使うのか

これから、皆さんは大学生としてアカデミックな場
へ参加していきます。

授業のレポート課題や卒業論文等では、集めた資料
の内容を注意深く読み取りながら考察し、設定した
テーマや求められている課題に対して、わかりやす
く、説得力のある文章を書くことが求められます。

自分の主張にはそれを裏付ける明確な根拠が必要な
ため、信頼性の高い情報を入手し、過去に行われた
研究を踏まえることが大切です。

望月道浩（2025）「レポートを書くために –人文科学・社会科学分野から-」琉球大学『琉大生のための情報リテラシーガイドブック2025年度版』琉球大学.



信頼性のある情報とは

• 誰が書いているか（著者、編者、監修）
• その分野の専門家、他の分野の専門家
• 素人、匿名の個人

• 誰が責任をもって発信しているか（出版者、発行
者）

• 政府機関
• 大学、研究機関
• 出版社、新聞社
• 個人、不明



信頼性のある情報とは

• 書かれた情報をあとから確認することができるか
• 公開された日付や更新日を確認できるか

• 情報の根拠を確認する
• 根拠となる資料を明示しているか
• ルールに則った形式で引用しているか
• 引用文献リスト・参考文献リストはあるか
• 実験の手法等が明示されているか

• 内容の妥当性が担保されているか
• 査読された論文であるか
• 実績のある出版社から出版されているか

『ガイドブック』
3章をチェック！



図書館を活用しよう

図書館を活用することで、信頼性の高い情報にアク
セスできる可能性が高まります。

この時、自分自身で一次資料を確認することが大切
です。

一次資料とは、オリジナルな情報が載った資料のこ
とです。図書や雑誌（≒論文）、新聞、映像資料等
がそれにあたります。（図書館には一次資料ではない資料（二次
資料=目録、索引）もあります）

今日の授業では、図書を探す方法をお伝えします。



図書館資料を探す

• 図書を探す
• 蔵書検索（以下、OPAC）…図書館にある紙資料を探したい

ときに使う。入手したい資料が決まっているときはこちらが
便利。授業ではこちらを紹介します。

• ありんくりんサーチ…図書館にある資料（紙・電子）を探し
たいときに使う。ざっくりとどんな資料があるか把握したい
ときはこちらが便利。

• 他のツールは『ガイドブック』2.3.3.をご覧ください

• 論文を探す
• CiNii Research…日本語で執筆された論文を幅広く探したい

ときに使う。論文へのアクセスサポート機能がついているの
で便利。他のツールは『ガイドブック』2.5.3.をご覧ください。



図書とは

• 文字や図表などが記載された紙葉を冊子体に製本
した資料（図書館情報学用語辞典第4版, pp.171-172）

• 本、書籍などということもありますが、図書館職
員は「図書」と呼ぶことが多いです。

• 図書館にある図書は、背表紙に請求記号が載った
ラベルが貼られています。

• 図書は請求記号の順番で並びます。言わば、図書
の住所のようなもので、探すときの手がかりにな
ります。

日本図書館情報学会用語辞典編集委員会編（2013）『図書館情報学用語辞典 第4版』丸善出版．



図書の探し方

• 図書館ウェブサイト（https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/）にアクセス

• 検索ボックスの「蔵書検索」を選択する

• キーワードを入れて検索する

• 結果一覧から読みたい本を探す
• 絞り込み、再検索を活用しよう！

• 詳細情報で本の著者や内容を確認する

• 置いてある場所を確認する

• 本棚へ！
『ガイドブック』2章「2.3.2.蔵書検索で探す」
5ページ目を開いてください。

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf


図書の探し方



図書の探し方

①タイトル、責任表示、出版情報等を確認して、探してい
る本か確認しましょう。

②読みたい図書が見つかったら所蔵情報を確認して、本を
探しに行きます。



③所蔵情報の「状態」を確認します。

図書の探し方



④次に所蔵情報の「所在情報」を確認します。

図書の探し方

請求記号については次のスライ
ドで紹介します。



⑥次に所蔵情報の「請求記号」を確認します。

図書の探し方

ここまで確認出来たら、地図と請求記号をもとに本を探しに行きましょう！



大学における雑誌とは

• 「学術雑誌」とよばれる
• 各専門分野の専門的・学術的な「学術論文」が載っている



大学における雑誌とは

• 雑誌には「巻号」が付い
ている

• 同じ雑誌がある程度たま
ると丈夫な表紙をつけて
製本する

製本雑誌



1階

多目的ホール

雑誌はすべて1階にあります。
探しに行くときには、「発行年」に十分注意して探しに行きましょう。

雑誌の置き場所

• 出版年ごとに部屋が
分かれている

• 新着雑誌：1階ホール

• 1976年以降：1D/1C室

• 1975年以前：1A室



雑誌の並び順

• 雑誌のタイトル順で並んでいる
• 背ラベルはない

• 外国語雑誌：アルファベット順

• 日本語雑誌：五十音順

雑誌を探しに行くときは、雑誌のタイトル、巻号、発行年の3点を
チェックするのを忘れずに！



• 琉球大学・県内大学の紀要

• 沖縄関係の学術誌（商業雑誌等も含む）

• 請求記号順に並んでいる

沖縄関係の雑誌

2階



巻号の読み方

• 学術雑誌には発行された順番を示す巻号がついて
いる

• 探すときの手がかりとなる情報

• （例）論文の情報に次のような記載があったとき

巻号は赤丸部分のような表記
方法で提示される

• 75（1） → 巻（号） → 75巻1号 と読む



巻号の読み方

• 学術雑誌をOPACで検索して、次のような情報が記載
されていたとき

図書館にどの巻号があ
るかまとめて表記して
いる

• カッコ無し→すべての号がそろっている
• 1～33、35～82巻はすべての巻号がある

• カッコ有り→抜けている号がある
• 34巻は1～4号と6号しかない

• 「+」→新しい巻号が発行されたら図書館に入ってく
るという表示

• 83巻1号が発行されたら図書館で読める



雑誌名で検索
例：生物科学

図書館ウェブサイトで「蔵書検索」を選び、検索ボックスに雑誌のタ
イトルを入れて検索します。

「蔵書検索」
を選択する

蔵書検索で雑誌を検索



検索結果一覧では、雑誌以外の資料も表示されています。
左側の絞り込み項目のうち、「資料種別」から「雑誌」を選ぶと、表
示する結果を雑誌のみに絞り込むことができます。

蔵書検索で雑誌を検索



絞り込みできたら、検索結果一覧の中から、目的の雑誌のタイトルを
クリックしましょう。

蔵書検索で雑誌を検索



本を探すときと同じように、探している雑誌なのか赤枠の中をよく確
認しましょう。

蔵書検索で雑誌を検索



目的の雑誌か確認できたら、「所蔵情報」にある「所蔵巻号」から、
目的の巻号（69巻4号）が図書館にあるかをチェックします。

蔵書検索で雑誌を検索



演習問題 問1～2

•演習問題設問1～2をといてください

•「検索のコツ」を活用しましょう

テキスト読み上げ VOICEVOX:四国めたん



新聞の探し方

ここからは新聞の探し方を紹介します。

紙の
図書・雑誌

新聞
電子ブック・
ジャーナル

データベース
（新聞・辞書など）



新聞の利用方法

• 図書館にある新聞は

① 主要全国紙と県内新聞が揃っています

② 過去記事を検索できる新聞記事データベースも利用
できます

原紙 データベース マイクロフィルム



沖縄関係紙



全国紙と外国新聞

QRコードからPDFファイル
で見ることもできます。



新聞室
※著作権法により、最新号は
コピーできません。
参考：新聞室の利用について

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#newspaper


新聞記事データベース
データベースは特定のキーワードに関する記事を探す時に便利です。



図書館ウェブサイト「データベース」の
「新聞記事・ニュースを探す」にある
「一覧へ」をクリックします。

各新聞社の新聞記事データベースが一覧
で表示されます。外国新聞を記録したデー
タベースもあります。読みたい新聞のデー
タベース

新聞記事データベースにアクセスできない！
新聞記事データベースは、同時アクセス数（同時に利用できる端末の数）が設定されています。
アクセスできない場合は、自館を置いて再度アクセスしてみてください。また、利用後は必ずロ
グアウトし、次の人がすぐに使えるようにしましょう。
学外から使うときは、情報基盤統括センター提供の「VPN接続」を設定してください。

https://www.cnc.u-ryukyu.ac.jp/ssl-vpn3/
https://www.cnc.u-ryukyu.ac.jp/ssl-vpn3/


沖縄タイムスデータベースの例

①

②

③

例えば、沖縄タイムスデータベースの場合は、
①「記事検索」をクリックし、②にキーワードを入力し、検索します。
③で詳しい検索条件を指定することもできます。



④

⑤

④「見出しを表示」をクリックすると、検索された記事の見出し一覧
が表示されます。
検索結果が多い場合は、⑤で絞り込むこともできます。

沖縄タイムスデータベースの例



気になる記事があったら、見出しをクリックします。

沖縄タイムスデータベースの例



記事本文が確認できます。
記事によっては、⑥から紙面イメージを見ることができます。

沖縄タイムスデータベースの例

⑥



⑦

利用が終わったら、必ず⑦からログアウトしましょう。
次の人が正常に利用するために大切な作業です。
どのデータベースにも「終了」や「ログアウト」のアイコンがありま
す。

沖縄タイムスデータベースの例



縮刷版

紙面を縮刷印刷し、本の形態にした資料です。縮刷版
がある1階 雑誌書庫（1L室）は、自由に出入りできま
す。



④マイクロフィルム資料

紙面を撮影・縮小し、マイクロフィルム化した資料で
す。利用をご希望の方は、右下のQRコードからご予約
ください（平日のみ、9時から16時30分まで）。

※参考：図書館ウェブサイ
ト沖縄関係資料＞沖縄資料
の利用について＞7.マイク
ロフィルム資料について

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/page-803/#micro


演習問題 問3～4

• ステップアップガイド「琉大で利用できる新聞」の
一覧表で調べましょう

• 年代によっては、複数の形態で記事を読めることも
あります

ステップアップガイド
「琉大で利用できる新聞」
こちらからも見れます。

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/kensakuguide/shinbun_20260413.pdf


新聞の利用方法については、「琉大生のための情報リテラシーガイド
ブック」の「2.資料・情報の収集」でも説明しています。

新聞の利用方法

• 新聞を利用する時は、自分が見たい新聞の紙名や調
べたい年代から、どの形態で利用できるか確認する

• 特定のキーワードで調べたい時は、新聞記事データ
ベースを活用してみよう

• 日々のニュースのチェックに、レポートの題材集め
に、新聞を活用していってください！

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf


電子ブック・電子ジャーナルを探す

ここからは、電子ブックと電子ジャーナルを紹介します。

紙の
図書・雑誌

新聞
電子ブック・
ジャーナル

データベース
（新聞・辞書など）



電子ブック・電子ジャーナルとは

• インターネットを通じて電子的に配信される図書
や学術雑誌のこと

• それぞれ、電子書籍やオンラインジャーナルと呼
ばれることもあります

• ネット環境が整っていれば、図書館以外の場所で
も24時間利用できます

• 学外から利用する際は、VPN接続や学認を活用し
ましょう！



学外からの利用方法

• 学外から利用するときは、VPN接続や学認を利用
します。

• VPN接続（情報基盤統括センター提供）
• 詳しくはセンターのウェブサイトをご覧ください
• https://www.itc.u-ryukyu.ac.jp/guidance/service/vpn/

• 学認
• 『ガイドブック』 2章「2.7.学外から利用するには -学

認・VPN接続-」をご覧ください。

https://www.itc.u-ryukyu.ac.jp/guidance/service/vpn/
https://www.itc.u-ryukyu.ac.jp/guidance/service/vpn/
https://www.itc.u-ryukyu.ac.jp/guidance/service/vpn/
https://www.itc.u-ryukyu.ac.jp/guidance/service/vpn/


電子ブック・電子ジャーナルとは

• 電子ブックは、同時にアクセスできる数を制限し
ているものがあります。

• 利用が終わったら画面に表示される「閲覧終了」
や「ログアウト」をクリックして画面を閉じま
しょう。



電子ブック・電子ジャーナルの探し方

• 電子リソースポータル（https://sg3jk3se8d.search.serialssolutions.com/）に
アクセス

• 検索方法を選択する（キーワード検索、
DOI/PubMedID検索）

• 検索ボックスにキーワードやURLを入れて検索す
る

• 結果一覧で本の著者や内容を確認する

• 入手・閲覧方法を確認し手続きする

『ガイドブック』2章「2.6.電子ブック・電子ジャーナル
を探す」14ページ目も開いてください。

https://sg3jk3se8d.search.serialssolutions.com/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
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https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/guidebook2026/cp2.pdf


電子リソースポータルでは、琉大で利用可能な電子ブックや電ジャーナルを検索できます。
図書館ウェブサイト上部メニュー「オンラインサービス」＞電子リソースポータルを検索

電子リソースポータルにアクセスする

https://sg3jk3se8d.search.serialssolutions.com/


読みたい資料のタイトル等が分かっているときは
ここで検索します。
今日の授業ではこのキーワード検索を説明します。

資料を特定するための専用のアドレスが分かって
いるときはここで検索します。
DOIやPubMedIDについては、検索ボックス下のリンクや、『ガイドブッ
ク』2章2.6.内にあるコラムをご覧ください。

検索方法を選択する



電子リソースポータルでは、タイトルリストから検索することも可能です。
文字をクリックすると、その文字が頭文字となるタイトルが一覧で確認できます。

検索方法を選択する



検索ボックスにキーワードを入れて検索する（電子ブックの場合）

まずは電子ブックの探し方を説明します。
①「書籍のみ」を選択する
②検索条件を選択し、キーワードを入れて検索する

今回は、以下の条件で検索してみます。
・検索条件：次の語で始まるタイトル
・キーワード：教育思想

①

②



③

④

検索結果一覧が表示されました。
③電子ブックのタイトルや著者、出版社が確認できます。
④リンクをクリックすると電子ブックのページへ移動し
ます。

結果一覧で本の著者や内容を確認する（電子ブックの場合）



学外からアクセスすると「学認」の設定画面になることがあります。
サービスによって画面デザインは様々ですが、大まかな流れは一緒です。
詳細は『ステップアップガイド』「電子ブック・電子ジャーナルの使い
方」をご覧ください。

④

①

結果一覧で本の著者や内容を確認する（電子ブックの場合）

③

②

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/kensakuguide/denshi_20260413.pdf
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/lib_uploadfile/learning_support/kensakuguide/denshi_20260413.pdf


電子ブックのページが表示されました。
移動先の画面で「読む」や「試読」等のボタンをクリックすると本文を
読むことができます。

入手・閲覧方法を確認し手続きする（電子ブックの場合）



画面左に目次が表示され、クリックすると目的の章や項目へ移動することがで
きます。

入手・閲覧方法を確認し手続きする（電子ブックの場合）



「検索」タブに切り替えると、キーワード検索ができます。
入力したキーワードが何ページに載っているか調べることができます。
検索結果の中から気になったページをクリックすると、そのページが表示され
ます。

入手・閲覧方法を確認し手続きする（電子ブックの場合）

ここに選択したページ
が表示されます。



利用が終わったら、必ず右上の「閲覧終了」をクリックして終了しましょう。
ログアウトしないと、利用を終えたことにならず、次の人がすぐにアクセスす
ることができなくなってしまいます。

入手・閲覧方法を確認し手続きする（電子ブックの場合）



演習問題 問5

• 電子リソースポータルを使って、「心理学」で始
まるタイトルの電子ブックを検索し、以下の項目
を調べなさい。

① 検索結果の件数
② 『心理学のための英語論文の書き方・考え方』の著者
③ ②の出版年月
④ ②の出版社

『ガイドブック』2章「2.6.電子ブック・電子ジャーナルを探す」を見ながら検索し
てみましょう。
学外で受講している方は、「2.7.学外から利用するには－学認・VPN接続－」も合わ
せて確認してください。



検索ボックスにキーワードを入れて検索する（電子ジャーナルの場合）

ここからは電子ジャーナルの探し方を説明します。
①「雑誌のみ」を選択する
②検索条件を選択し、キーワードを入れて検索する

今回は、以下の条件で検索してみます。
・検索条件：次の語で始まるタイトル
・キーワード：栄養学雑誌

①

②



③

④

検索結果一覧が表示されました。
③電子ジャーナルのタイトルが確認できます。
④リンクをクリックすると、電子ジャーナルのページへ移動します。
利用できる年代や利用手段によって、リンクが複数表示される場合がありま
す。

結果一覧で本の著者や内容を確認する（電子ジャーナルの場合）



電子ジャーナルのページに移りました。
ここからさらに検索するなどして、この電子ジャーナルに載っている論文の本
文を読むことができます。
※配信元によって画面デザインは異なります。 

この画面は「J-STAGE」というウェブサイト
で提供されている『栄養学雑誌』の画面です。
最新号の目次が中心あたりにあり、過去の巻
号は右側から指定して目次を確認できます。

入手・閲覧方法を確認し手続きする（電子ジャーナルの場合）



論文単位の購入となる論文

• Nature関連雑誌、エルゼビア社の雑誌の一部は「論
文単位の購入」という契約方法

• 論文をダウンロードする権利（回数券のようなもの）をあ
らかじめ購入し、1回ダウンロードするごとに回数券を消
費していくイメージ

• 回数券には上限あり。抄録を確認の上、必要な論文
のみをダウンロードし、PDFは手元に保存する。

のアイコンからの確認がおすすめです。
＊参考：電子リソース/e-Resourceの利用について（学外から利用するには）

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/info/11122/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/info/11122/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/info/11122/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/info/11122/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/info/11122/


検索結果一覧で左の図のような注意書きがある時はご注意ください。
むやみにクリックすると本文にアクセスできる権利が消費されてしまうので、本当に
読まないといけない雑誌か慎重に判断しましょう。
複数候補が表示される場合は、注意書きが無い方を選んでください。

論文単位の購入となる論文

要確認！

（例）2000年に発行された論文を読みたいときは、
注意書きが無い方のリンクを優先的に選ぶ！



琉大図書館に無い資料を入手する

• 個人ページ「My Library」から、①図書の購入リ
クエスト、②他大学から取寄せ（ILL）の手続きが
できます。

• My libraryへのアクセス方法は、『ガイドブッ
ク』2章「2.10.1.My Libraryへログイン」をご覧
ください。



購入リクエスト

• 図書館に無い図書を購入してもらうようリクエス
トできます。

• 料金は無料です。

• リクエストから利用可能になるまで、和書は1ヵ月
半、洋書は2ヵ月半かかります。

リクエストできる図書
• 学習と教養に資する図書
• 希望者本人以外にも広く利用される図書
• 和書・洋書とも、図書1点あたりの定価が、1,000円以上の図書

参考：琉球大学附属図書館「琉球大学に必要な資料がなかった場合」利用ガイド 学生の方へ, 
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request, （参照2025-02-20）.

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/guide/for-student/#request


購入リクエスト

My libraryにログインし、メニュー
「学生用購入図書リクエスト」から手
続きします。
新規依頼ボタンから入力フォームを開
き、リクエストします。



他大学から取寄せ（ILL）

• 図書館に無い資料を他大学・研究機関から取寄せ
することができます。

• ILL（Inter Library Loan）とも言います。

• 料金は有料です。郵送料、手数料、コピー代が発
生します。

• 申込みから資料受取りまで、約1週間～10日ほど
かかります。

• カウンターで支払いを行って受取ります。



他大学から取寄せ（ILL）

My libraryにログインし、メニュー「他機関
から資料を取り寄せ」から手続きします。
新規依頼ボタンから入力フォームを開き、リ
クエストします。



引用とは

• 他の図書や論文等の文章・語句を自分のレポートや
論文に取り込むこと

蔵書検索や論文検索等で入手した本や論文などを参考にしながら、
レポートや論文を書き進めていきます。
集めた資料は、自分のレポートに「引用」することができます。



引用の例

・・・伝統的な狩猟社会では、環境を息づかせているのと同じ霊力が、人間
の生存か死滅かを決めるものとなる。やはり人類学者のリチャード・ネルソ
ンは、アラスカのコユコン族についてこう書いた。「人類の適切な役割は、
支配者である自然に従うことだ」５）。人類が幸福になれるかどうかは、自
然の怒りを宥め、尊重する行為しだいなのだ。したがって、コユコン族は周
囲の環境にいる勢力に従っていたのだ。・・・

出典：ブライアン・フェイガン著．人類と家畜の世界史． 東郷えりか訳. 河出書房新社，2016，p.30，ISBN978-4-309-253398

引用の例を見てみましょう。
この文章では、マーカー部分が引用にあたります。リチャード・ネルソ
ンが書いた図書にはこのように書かれていたと示すことで、伝統的な狩
猟社会での人々の自然との向き合い方に関する主張に説得力を持たせて
います。
このように、他人が書いた図書や論文の文章を引用することで、自分の
文章中の主張に説得力をつけられるのです。

原註
5．コユコン族の説明は以下をもとにした。Richard Nelson, Make Prayers to the Raven: A Koyukon View of the Northern 
Forest (Chicago: University of Chicago Press, 1983), 引用はp.240より。ネルソンの考えは本章の多くの中心部にある。



引用の注意点

① 公表された著作物である

② 引用する必然性がある

引用を行う際、いくつか注意することがあります。
① 引用は「公表された著作物」から行う必要があります。「公表された

著作物」とは、出版社から発行された図書や雑誌、インターネット上
で公開されたウェブページなどです。「公表されていない著作物」と
は、例えば、日記や個人間でやりとりした手紙などが挙げられます。

② 自分の考えを補強したり明確にしたりするためといった「必然性」が
ある時に、引用することができます。



引用の注意点

③ オリジナルの資料から引用する

④ 引用部分が区別されている

③ 引用の引用（孫引き）は避け、オリジナルの資料から引用しましょう。
例えば、先ほどの『人類と家畜の世界史』を見て、自分も同じ部分を
引用したいと思った場合、自分でも実際にリチャード・ネルソンが書
いた図書を確認する必要があります。

④ 引用部分はカギ括弧で囲むなどして、どこが引用部分なのか明確に区
別しましょう。



引用の注意点

⑤ 自分の書いた部分が「主」である

⑥ 出典が明示されている

⑤ 引用は必要最低限に抑えましょう。はっきりとしたきまりはありませ
んが、目安として、引用部分は文章全体の2割を超えないようにしま
しょう。

⑥ 引用する際、出典を明示する必要があります。「誰が」「何というタ
イトルで」「いつ」「どのような媒体で」公表した図書（または論
文）から引用したのか、必ず示しましょう。出典を明示せず、自分の
文章であるかのようにした場合、盗用・剽窃という違反行為となりま
すので注意してください。



引用の書き方 引用が短い場合①

• 引用部分をカギ括弧で囲む

• 文中で出典を示す‐著者名、出版年

• 引用が一部の場合は、そのページも示す

• 同じ著者・出版年の場合は、アルファベットで区別
する



引用の書き方 引用が短い場合①

• 「……である」と述べている（木村，2001：p．
40）。

• 木村（2001：p．40）は、「……である」と述べて
いる。

• 木村（2001a：p．40）は、「……である」と述べ
ている。

いずれの例も、木村さんが2001年に書いた図書または論文の40ページ
目を引用している例です。「・・・である」の部分が引用部分です。
3番目は、そのレポートの中で、木村さんが2001年に書いた図書または
論文を数種類引用している場合の区別方法の例です。出版年の後ろにア
ルファベットを付け、区別しています。



引用の書き方 引用が短い場合②

• 引用部分をカギ括弧で囲む

• 注番号・記号をつける

• 引用したページの下部かレポートの最後で、注番
号・記号に対応させ出典を示す



引用の書き方 引用が短い場合②

この例では、まず、引用部分の文末に「１）」と、注番号をつけていま
す。
そして、そのページの下部またはレポートの最後の対応する注番号のと
ころで、どこから引用したのか出典を示しています。
この出典の示し方は参考文献の書き方のルールに従っています。参考文
献の書き方は、後ほど紹介します。

「……である」と述べている１）。また、～～～～～～～～～～～～～
～
（以下省略）

１）木村有紀．人類誕生の考古学．同成社，2001，p．40．



引用の書き方 引用が長い場合

• 引用の前後を1行あける

• カギ括弧は不要

• 引用部分全体を本文より2字下げる

• 出典を示す

出典の示し方は、引用が短い場合①（文中で著者名、出版年を用いて示
す）、短い場合②（注番号・記号をつける）のどちらでもOKです。



引用の書き方 引用が長い場合

木村（2001：p．85）は、以下のように述べている。

19世紀末の中国では・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・
・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・

さらに、 ○○○○○○○○○○○○○ ○○・・・

1行開ける
本文より
2字下げる

ここでは、引用が短い場合①の方法で出典を示しています。



引用の書き方 要約する場合

• 元の文章の意図を変えないこと

• カギ括弧は不要

• 出典を示す

引用したい部分がかなり長い場合、そのまま引用するのではなく自分
なりの言葉で要約して自分のレポート等に書くことも可能です。
しかし、元の文章の意図を変えないよう注意する必要があり、上級者
向けの方法です。
出典の示し方は、引用が短い場合①（文中で著者名、出版年を用いて
示す）、短い場合②（注番号・記号をつける）のどちらでもOKです。



引用の書き方 図や表の引用

• 図や表の下部に出典を示す

• 集めたデータを基に図や表を作成した場合は、入手
先を示す



引用の書き方 図や表の引用

○○○
△△△
■■■
◇◇◇

出典：内閣府（2008）『県民経済計算年報』より作成

2008年に内閣府が書いた（編集した）『県民経済計算年報』に掲載され
ているデータを基にこのグラフを作成した、ということを示しています。


Graph1

		○○○

		△△△

		■■■

		◇◇◇



売上高

8.2

3.2

1.4

1.2



Sheet1

				売上高

		○○○		8.2

		△△△		3.2

		■■■		1.4

		◇◇◇		1.2

				グラフのデータ範囲の大きさを変更するには、範囲の右下隅をドラッグしてください。







引用の書き方 注意点

• 1つの方法に統一する

• 1本のレポートや論文中で、引用が短い場合①と②を
混ぜて使わない

• 先生から書き方の指示がある場合は、それに従って
書く



参考文献

• 論文や本には参考文献リストがついている
• その本や論文が何を根拠に書かれたか、読者へ関連情報

を提供する

• レポートや論文の最後に参照・引用した本や論文
のリストをつける

• 「誰が」「何というタイトルで」「いつ」「どの
ような媒体で」公表した図書・論文かが正確に伝
わるように書く



参考文献リストの例



参考文献の書き方

• 参考文献の書き方は、学問分野によってルールが異
なる。

• 今回は『琉大生のための情報リテラシーガイドブッ
ク』第3章をもとに紹介する。

• レポート課題が出た時、先生から書き方の指示が
あった場合は、それに従うこと。

実際に参考文献を書く時、1本のレポートや論文中では統一した記述形式
を使用してください。
複数の記述形式を混ぜて使わないように注意しましょう。

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/support/literacy/
https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/support/literacy/


参考文献（文系） 図書

著者名（発行年）『タイトル』出版社.

（例）

小宮隆太郎・日本経済研究センター編（2002）『金
融政策論議の争点―日銀批判とその反論』日本経
済新聞社．

細野薫ほか（2001）『金融政策の有効性と限界』東
洋経済新報社．



参考文献（文系） 書籍論文

著者名（発行年）「論文名」編者名『書名』出版社，
掲載ページ数．

（例）

大城肇（2007）「島嶼地域としての沖縄」大城郁寛
ほか『図説沖縄の経済』東洋企画，pp.10-23．



参考文献（文系） 雑誌論文

著者名（発行年）「論文名」発行者『雑誌名』巻号数，
掲載ページ数．

（例）

鵜飼博史（2006）「量的緩和政策の効果：実証研究
のサーベイ」日本銀行金融研究所『金融研究』第
25巻第3号，pp.1-45．



参考文献（文系） 雑誌論文

• 巻数・号数は、簡略記述も可能

（例）

鵜飼博史（2006）「量的緩和政策の効果：実証研究
のサーベイ」日本銀行金融研究所『金融研究』
25(3)，pp.1-45．



参考文献（文系） 新聞記事

著者名（掲載年）「記事のタイトル」『新聞名』掲載
月日，掲載面．

新聞名「タイトル」掲載年月日，掲載面．

（例）
諸富徹（2009）「経済教室：直接税改革で公平性追

求」『日本経済新聞』2009年12月2日，朝刊，
13(3)．

琉球新報「高度IT教育機関を検討」2009年12月2日，
朝刊，1版，1面



参考文献（文系） ウェブサイト

著者名（発行年）「タイトル」Webサイトの名称，入
手先のURL，（参照日付）．

（例）

科学技術振興機構（2011）「参考文献の役割と書き
方：科学技術情報流通技術基準（SIST）の活
用」 SIST科学技術情報流通技術基準，
https://jipsti.jst.go.jp/sist/pdf/SIST_booklet
2011.pdf（参照 2018-01-15）．



演習問題 問6～8

• 問6～8を回答してください。

• 引用の注意点にヒントがあります。



参考文献リストについて

• リストの書き方は専門分野によって異なるが、「書
いてある要素」＝「その文献を入手するための必要
項目」はほぼ共通

• 1つのレポートや論文中では記述形式を統一させる

• 自分の専門分野の文献（図書・雑誌論文）に多数触
れ、参考文献リストまで目を通すことにより書き方
が分かってくる



まとめ

• これからの学習では、信頼性のある情報を入手するこ
とが求められる

• 図書を探すときはOPAC

• 図書＝本に載っている

• 新聞を探すときは、見たい年代の閲覧方法と配架場所
を確認する

• 電子ブックや電子ジャーナルを探すときは、電子リ
ソースポータルを使う

• 図書館に無くても、購入リクエストや取寄せを活用す
れば入手できる



まとめ

• 自分の意見に説得力を持たせるため、引用をおこ
なう

• 引用の記述形式は掲載・提出先に合わせるが、記
載内容は記述形式に依らず同じ内容となる。

• 習うより慣れよ



もっと図書館を活用するには

カウンターで相談する

• いざ自分で資料を探そ
うと思っても、慣れる
までは難しく感じるか
もしれません。

• そういうときは、お気
軽にカウンターでご相
談ください。

ラーニング・サポートデスク
で相談する

• 大学院生が学修をサ
ポートします。

• 資料の探し方のほか、
勉強のコツやレポート
の相談もできます。

• 平日13時～19時対応
（水曜定休）

• LINEでも相談OKです

https://www.lib.u-ryukyu.ac.jp/support/learning/


演習問題 採点

• 問4で演習問題は終わりです

「採点」をクリックすると解答・解説が表示されます。
解説をよく読んで復習にご利用ください。



基礎演習
図書館資料検索入門

参考文献

琉球大学（2026）『琉大生のための情報リテラシー
ガイドブック2026年度版』琉球大学．

国立大学法人琉球大学（2026）「国立大学法人琉球
大学における生成AI利用に関するガイドライ
ン」琉球大学，
https://education.joureikun.jp/u_ryukyu/act
/139004072_1.html ，（2026-04-27参照）．

https://education.joureikun.jp/u_ryukyu/act/139004072_1.html
https://education.joureikun.jp/u_ryukyu/act/139004072_1.html
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